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第一章学校行政安全管理制度 
 

第一节  学校安全工作制度 

 
为加强全市学校安全管理，推进安全管理制度化、规范

化、标准化进程，结合安全工作的相关法律法规和学校安全

管理工作实际，制定本制度。 
一、学校安全工作执行“安全第一、预防为主、综合治

理”的工作方针。 

二、安全工作实行“一把手”负总责，分管领导“一岗
双责”的责任制度，严格按照“管行业必须管安全、管业务

必须管安全、管生产经营必须管安全”的要求落实责任主体，

杜绝各类安全责任事故的发生。 
三、成立学校安全工作领导小组。市教育局成立学校安

全工作领导小组（办公室设在安全法规科），各县（区）教

育行政部门和各市直学校相应成立学校安全工作领导小组，
定期或不定期召开会议，研究解决安全工作中存在的问题。 

四、建立健全安全管理制度，完善各种应急预案。学校

安全工作领导小组定期指导学校组织应急演练并形成长效
机制，各级各类学校每学期至少组织一次应急演练，切实提

高学校处理应急事件的能力。 

五、加强安全法律法规教育，不断增强安全意识，提高
安全工作水平，积极推进学校安全教育工作“四落实”，指

导学校搞好安全常识普及教育。强化各学校领导和教职员工

安全生产法律意识，各级教育行政部门、各级各类学校形成
人人重视安全管理，个个抓好安全工作的格局，实现安全工

作齐抓共管的良好局面。 

六、积极落实学校安全防范建设标准，强化学校“三防”
建设，积极探索学校安全防范新途径、新方法。加强学生安

全教育，各级各类学校在上好安全教育课的基础上，将安全

教育渗透到学校教育教学工作全过程，采取多种形式，普及
安全常识、提高学生安全意识和自护自救能力。 

七、执行定人巡视制度。各级各类学校安保人员应进行

24 小时值班巡查，搞好“四防”工作，确保师生生命财产安
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全，建立门卫开、关校门制度，实行清校制度，确保学生在
校安全。 

八、建立健全安全工作信息通报制度和预警制度。严格

执行重大隐患和事故报告制度，必要时实施“零报告”制度，
保持信息畅通。实施隐患排查与监管整治责任制度和过错责

任追究制度，推进落实安全工作责任制。 

九、建立安全工作经费保障制度，重大隐患整治资金列
入专项预算。各县（区）教育行政部门、各市直学校要建立

安全工作经费保障制度，安全工作日常开支应列入学校公务

费预算，重大隐患整治资金应列入专项预算。 
十、完善安全工作档案。全面收集安全工作资料，做到

内容详实、记载全面、书写工整、分类科学、装订规范，查

阅方便，客观反映学校安全工作的过程及水平。 
 

第二节  学校安全工作领导小组例会制度 

 
为及时贯彻落实各级党委、政府及上级业务主管部门和

安全生产管理职能部门相关文件和会议精神，研究解决安全

工作中的存在问题，结合我市学校安全工作实际，制定本制
度。 

一、各地学校安全工作领导小组原则上每月由组长主持

召开一次会议，学习贯彻上级有关安全工作的方针、政策、
规定、指示，会议由学校安全工作领导小组组长主持召开。 

二、将安全工作规划和隐患的研究讨论列入局长办公

会、校行政会议研究范畴，及时研究处理相关问题。研究内
容由分管安全工作的领导提议。 

三、在发生突发事件或上级对安全工作有特殊要求时，

学校安全工作领导小组可临时决定召开安全工作紧急会议
或专题会议，传达上级会议或文件精神，有针对性地研究解

决安全工作中存在的问题。会议由安全工作领导小组组长或

分管安全工作的领导主持召开。 
四、各地学校安全工作领导小组根据实际工作需要，定

期或不定期召开安全管理和安全教育经验交流会、研讨会、

座谈会等，研究推广安全工作中的成功经验，反思问题和不

点
击
下
载
获
取
无
水
印
可
编
辑
电
子
版

客服微信：xbt648



 

 8 

足。会议由安全工作领导小组成员主持召开。 
五、各地学校安全工作领导小组办公室应做好本级安全

工作领导小组会议的筹备或准备工作。 

六、各地学校安全工作领导小组组长每季度至少听取一
次分管安全工作领导的专题工作汇报。 

七、组织召开的安全工作领导小组会议，均应作好详实

的会议记录，会议记录应分年度归档。 
 

第三节  学校领导带班、值班制度 

  
坚持领导带班、值班制度。领导要坚持白天带班制度、

带班清场制度、晚上值班制度，要恪尽职守，以高度的责任

感，做好日常安全工作，特别是节假日期间的安全保卫及突
发事件的处理工作。对工作失职、渎职，造成事故灾害，要

严肃追究相关单位和责任人的责任。 

一、带班领导要按时到岗到位，带头认真履行自己的职责。 
二、值班领导要严守岗位，对上级机关的指示、命令、规定

要做好详细的记录，并及时准确地向有关领导转达，认真做

好值班记录。 
三、要加强对夜间值班的管理。各夜间值班人员要坚持值班

登记制度，不迟到早退，不脱岗空岗；坚持每小时巡查一次，

严格交接班制度。发现火险、盗情等问题要及时报警和报告
值班领导，并采取应急措施。 

四、带班领导在值班期间不得外出参加活动，对本单位发生

的重大问题要亲自处理，确保 24 小时联络畅通。 
 

第四节  学校安全工作档案管理制度 

 
为了加强学校安全档案管理，推进学校安全档案管理制

度化、规范化，结合安全档案管理工作实际，制定本制度。 

一、档案资料的归档时间以自然年为准：即每年 1 月 1
日至 12 月 31 日。 

二、档案资料管理的总体要求是：内容详实、记载全面、

书写工整、分类科学、装订规范，查阅方便，能客观反映安
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