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聘  用  合  同 

 

甲方（聘用单位）：                        乙方（受 聘 人）： 

地  址：                                 家庭住址： 

法定代表人： 身份证： 

  根据法律相关规定，甲乙双方经平等协商同意，自愿签订本合同，共同遵守本

合同所列条款。 

  第一条 合同期限 

合同有效期：自__20xx 年__0x__月__xx_日至  xx  年  xx 月  xx 日，合同

期满聘用关系自然终止。 

第二条 工作内容 

乙方同意根据甲方工作需要，担任  会计   岗位工作。乙方的工作内容为： 

1.  全面履行企业会计职责，负责公司各种票据的收集、分类、制作凭证，做

到帐目清楚，凭证齐全。 

2.  编制有关财务报表，完成分类帐、总帐、报表和月度、季度、年度财务分

析。 

3、与税务机关进行报税，负责税务办理，协调处理好与税务机关的关系。 

4.  负责销售货款督催、结算。 

5.  进行年度公司清产核资工作。 

6.  根据公司领导布置，提供会计分析资料。 

  第三条 工作条件和劳动保护 

  1、甲方根据乙方工作岗位的实际情况，按国家有关规定向乙方提供必要的劳动

条件及劳动用品.甲方需为乙方购买财务软件，方便公司财务工作的展开。 
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  2、甲方可根据工作需要组织乙方参加必要的业务知识培训。   

  3．甲方根据企业生产和经济发展情况，不断提高和改善职工生活福利待遇。   

   4．乙方有参加甲方民主管理，获得政治荣誉和物质奖励的权利。  

  5．乙方上岗后应按照甲方的生产和工作要求，掌握本岗位的工作技能和操作规

程，按质按量地完成各项规定的生产和工作任务，并接受甲方职能部门的有关考核。  

  6．乙方在合同期内，应树有良好的职业道德和主人翁精神风貌，维护企业声誉，

爱护集体财产。 

  第四条 工作报酬 

从合同签订时间起甲方每月支付乙方的实际发放工资为不低于人民币  xx  元

/月，甲方于次月 xx 日以货币形式将上个月的工资支付给乙方。甲方为乙方缴纳养

老保险、医疗保险等社保款，缴费标准不低于实际发放工资金额。 

  第五条 工作纪律 

1、乙方应遵守甲方规定的各项规章制度和劳动纪律，自觉服从甲方的管理。 

2、乙方应自觉维护本公司声誉和对外形象, 爱护公司的设备和设施。要自觉的

保守企业秘密, 不准将公司的财务报表、产品技术资料、图纸和磁盘记录资料提供他

人查阅和复制。并不得在其他企业兼职。 

  第六条 聘用合同的变更、终止和解除 

  1、聘用合同依法签订后，合同双方必须全面履行合同规定的义务，任何一方不

得擅自变更合同。确需变更时，双方应协商一致，并按原签订程序变更合同。双方

未达成一致意见的，原合同继续有效。 

  2、聘用合同期满或者双方约定的合同终止条件出现时，聘用合同即自行终止。
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在聘用合同期满一个月前，经双方协商同意，可以续订聘用合同。 

3、经聘用合同双方当事人协商一致，聘用合同可以解除。 

4、乙方做好本职工作依法履行职责，不得违法办理会计事项，如有违反甲方

有权追究乙方责任。 

5、乙方应保守甲方有关生产、经营的技术资料。 

  第七条 其它事项 

  1、甲乙双方因实施聘用合同发生争议，按法律规定，应在甲方所在地提起仲裁

或诉讼。 

  2、本合同一式二份，甲方一份，乙方一份，经甲、乙双方签字后生效。 

3、本合同条款如与国家法律、法规相抵触时，以国家法律、法规为准。 

 

 

甲方（盖章）                     乙方（签字） 

 

代表（签字）： 

 

签约时间：    年    月   日     


